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1. OBJETIVO DEL PROTOCOLO:

Este documento tiene la finalidad de dar pautas de actuacién para organizar y reforzar las medidas
higiénicas que se realizardn en nuestro centro escolar y dar a conocer las medidas de prevencién y
actuaciones que se van a poner en marcha frente al COVID-19. Su objetivo es prevenir y evitar la
transmisidn del virus entre las personas integrantes de la comunidad escolar a la vez que se garantiza el

acceso a la educacién presencial, asi como lograr que el centro escolar sea un entorno seguro.

Todas las medidas de este protocolo estan basadas en la normativa oficial que las autoridades

competentes de la Comunidad de Madrid nos han remitido a los colegios concertados y que es de

obligatorio cumplimiento. Nosotros hemos adaptado esta normativa a las posibilidades organizativas

gue tiene nuestro colegio.

Como norma general todas las personas que acudan al colegio deben entrar sin sintomas respiratorios,
fiebre (>37.2°), sin haber mantenido contacto estrecho con un enfermo sintomatico, ni sintomas
respiratorios compatibles con COVID-19 y deberdn mantener en todo momento la distancia de seguridad
interpersonal de 1.5 a 2 metros. Dada la diversidad de situaciones y transito de unos espacios a otros, se
indica el uso obligatorio de mascarillas en todos los espacios del centro a todo el alumnado a partir de 6
afios, profesorado y demas personal, asi como a las familias del Primer Ciclo de Educacién Infantil que
accedan al Centro para la entrega y recogida de los alumnos/as. Hay sefialética en los bafios, aulas y otros
espacios que nos recuerdan continuamente las pautas. Todas las instalaciones del centro se limpiaradn y

desinfectaran varias veces al dia y se ventilaran al menos dos veces al dia.

2. ACCESO AL COLEGIO:

2.1. El uso de mascarilla es obligatorio en todo momento. No querer usarla serd motivo de no entrar
en el centro y si esta situacion se produjera una vez dentro debera abandonar el centro inmediatamente.

2.2, Antes de salir de casa, las familias comprobaran el estado de salud y tomardn la temperatura de
sus hijos para acudir al colegio. En caso de que el alumno tuviera fiebre o sintomas compatibles con
COVID-19, no podrad asistir al centro y debera contactar con su centro de salud o al teléfono habilitado
en la Comunidad de Madrid para COVID-19. Deberd informar al tutor del motivo de la ausencia a través
de Clickedu.

2.3. En caso de presentar una temperatura superior a 37°2° los alumnos volverdn a casa por los
medios por los que han venido.
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2.4. Al colegio solo pueden acceder los alumnos y trabajadores del mismo. Las familias podrdn

acceder en caso extraordinario y con autorizacién previa del Equipo Directivo.

2.5. Todos los tramites con el personal de administracién y secretaria se realizaran via telemdtica a
través de la plataforma Clickedu o en caso de urgencia por via telefdnica.

2.6. Las entrevistas con los tutores, profesores, personal del Departamento de Orientacién y
responsables de etapa se llevardn a cabo a través de la plataforma MEET o por via telefénica.

2.7. No esta permitido el acceso al colegio con patinete. Tampoco se podrd acceder con objetos
personales que no sean necesarios para la actividad lectiva. El objetivo es reducir la posibilidad de
contagio a través de estos elementos. El material es de uso personal y no se podrd compartir.

3. ENTRADA AL CENTRO:

e Antes de entrar al centro se realizard el control de temperatura. Una vez superado este se pasara por
una alfombra con producto desinfectante que estara en todos los accesos al colegio y se procederd a la
desinfeccién de las manos con gel hidroalcohdlico. Una vez cumplidos estos requisitos se procedera a
entrar al edificio del colegio.

e Habra dispensadores de gel hidroalcohdlico en todos los accesos, asi como en todas las aulas y
espacios de paso.

e Todos los alumnos deberan traer dos bolsas de pldstico grandes (con asas y no de basura) para
dejarlas en el aula con sus pertenencias

e (Cada alumno se dirigird directamente a su aula de referencia. Una vez dentro, colocard sus
pertenencias en una bolsa grande de plastico para evitar el contacto con las pertenencias de otros
alumnos, por ejemplo, de la mochila.

e También guardara su abrigo y/o sudadera dentro de una bolsa que colgara de su percha.

e Unavez dentro del aula, el alumno debera volver a desinfectarse las manos con hidrogel.

e Cuando el alumno acceda en su horario marcado tendra que esperar las indicaciones del personal
gue se encuentra en el acceso al colegio para poder entrar.

e En caso de que los alumnos necesiten entrar al centro en un horario que no sea el habitual, Ia familia

debera avisar con antelacidn al tutor y a secretaria a través de la plataforma Clickedu. Debera entrar por
la puerta de secretaria y realizar el mismo proceso de desinfeccién explicado anteriormente.

HORARIO DE ENTRADAS:
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Estableceremos dos entradas para la etapa de ESO:
1. Entrada lateral (entrada habitual), por la cual se accede directamente al patio.
Esta entrada lateral tiene dos puertas, una que da a la plaza y otra a la calle lateral. Estaran sefializadas

con un cartel LATERAL 1 y LATERAL 2.
2. Puerta peatonal del garaje, junto a la esquina de las escaleras, que suben a la Escuela Infantil

Los grupos entraran de forma escalonada, siguiendo un orden previamente establecido y por grupos.

Si algun alumno no llegase a la hora prevista para su grupo debera esperar en la plaza, manteniendo la

distancia de seguridad hasta que finalice la entrada de todos los grupos.

CURSO HORA ENTRADA CURSO | HORA ENTRADA
12ESOA 9:05 PUERTA PEATONAL GARAIJE 32ESOA 8:00 LATERAL 1
12ESOB 9:10 PUERTA PEATONAL GARAJE 39 ESOB 8:03 LATERAL 1
12ESOC 9:15 PUERTA PEATONAL GARAJE 32ESOC 8:06 LATERAL 1
12ESOD 9:20 PUERTA PEATONAL GARAJE 32ESOD 8:10 LATERAL 1
29 ESO A 8:50 PUERTA PEATONAL GARAJE 42 ESO A 8:00 LATERAL 2
22ESOB 8:53 PUERTA PEATONAL GARAJE 4°2ESOB 8:03 LATERAL 2
22 ESOC 8:56 PUERTA PEATONAL GARAJE 42ESOC 8:06 LATERAL 2
29ESOD 9:00 PUERTA PEATONAL GARAJE 42ESOD 8:10 LATERAL 2

4. SALIDA DEL CENTRO:

4.1. El horario de la salida serd de forma escalonada para que no se produzcan aglomeraciones
siguiendo su horario lectivo semanal, que es diferente para cada curso.

4.2, Saldran por las puertas anteriormente mencionadas y por la salida directa de la escalera de azul,
junto a la zona de acceso al garaje.

4.3, En caso de que los alumnos necesiten salir del colegio en un horario que no sea el habitual, sera
necesario avisar con antelacion al tutor y a secretaria través de la plataforma Clickedu. En caso de
urgencia justificada, podra hacerse por via telefénica a la secretaria del Centro.
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5. ORGANIZACION ESCOLAR

Diferenciamos la organizacion escolar de la etapa en dos bloques: 12 y 22 ESO; 32 y 42 ESO, tal y como
gqueda marcado en las instrucciones recibidas por la Consejeria de Educacién y Juventud de la
Comunidad de Madrid.

12y 22 ESO

Asistencia diaria al colegio, educacién de tipo presencial
o Eluso de la mascarilla es obligatorio en todo momento.
o Separacién de 1,5 m entre los alumnos.

o En nuestro caso, GOOGLE SUITE tendrd un protagonismo muy importante. En el caso de que algin
alumno no pudiera o decidiera NO asistir al centro (justificadamente), podra seguir las clases de ese dia
retransmitidas en directo de forma telematica.

o Tendremos 4 grupos estables organizados por materias de estudio, Curriculum de inglés y segunda
lengua extranjera (aleman).

o Todos los grupos tendran el espacio suficiente para mantener 1.5 m de seguridad interpersonal entre
alumnos. Los grupos seran de diferente ratio en funcién de los espacios asignados.

o Los grupos menos numerosos seran ubicados en aulas con espacio suficiente para salvaguardar la
distancia estipulada de 1,5 m entre alumnos.

o Para los grupos mas numerosos y con motivo de mantener la distancia de seguridad, en
cumplimiento de la norma establecida por la CM, se les ha asignado espacios mds grandes que las aulas

habituales tales como: aula de musica de ESO, biblioteca y aula doble de innovacion de la primera
planta.

Educacidn de tipo semipresencial.

o Eluso de la mascarilla es obligatorio en todo momento.

o Separacion de 1,5 m entre los alumnos.

o Se subdivide cada clase de 32y 42 ESO en dos grupos diferentes, llamados grupo 1y grupo 2.

= Los lunes y miércoles asistiran al colegio el grupo 1 de cada clase de 32 y 42 ESO.

Los martes y jueves asistiran al colegio grupo 2 de cada clase de 32 y 42 ESO

= Los viernes alternaremos grupo 1 o grupo 2. Comenzando el primer viernes con la asistencia del
grupo 1, el segundo viernes de curso le correspondera la asistencia al grupo 2 y asi sucesivamente.
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o La asistencia presencial y online es obligatoria. Las ausencias y retrasos injustificados seran tratados
por igual, tanto los presenciales como las online.

o Recordamos también que las ausencias afectan negativamente al rendimiento en clase ya sea online
o presencial y, por tanto, a las calificaciones de las mismas.

o En nuestro caso, GOOGLE SUITE tendrd un protagonismo vital. Los alumnos que en ese momento
tengan clase online, recibirdn por CLASSROOM el cédigo para ver la clase de su profesor online y en
directo. También podrd acceder a ella mas tarde para aprovechar el material y las explicaciones (el
tiempo maximo de disponibilidad de cada clase retransmitida en la plataforma sera de 24 h).

o Tendremos 4 grupos estables en 32 ESO organizados por materias de estudio, Curriculum de inglés y
22 lengua extranjera.
o En42ESO tendremos 4 grupos organizados por bloques de estudios y asignaturas optativas.

6. RECREOS:

Jornada intensiva de septiembre y junio:
- Tenemos un Unico recreo de 10:55 a 11:10.

Como medida dentro de este protocolo COVID-19 destinaremos el Unico recreo de los lunes, martes y
jueves a que 12 y 22 ESO baje al patio, delimitando su espacio libre con sefialética y divididos por grupos
estables, 19A, 19B, 19C, etc. Mientras 12 y 22 ESO estda en el patio, 32 y 42 ESO se queda en clase donde
tendrd 15 minutos libres bajo supervisién del profesor de guardia. Se podrd comer y beber dentro de clase
siempre que el grupo mantenga la distancia de seguridad, el orden y la limpieza del aula. En caso
contrario, podra negarse la posibilidad de comer en el aula.

- Los miércoles y viernes seguiremos el orden contrario: 32 y 42 ESO bajara al patioy 12y 22 ESO
permanecera en las aulas durante el recreo cumpliendo la normativa marcada.

Jornada partida de octubre a mayo:

- Los lunes, martes y jueves tendremos dos recreos como de costumbre. El primero, para todos los
alumnos de 10:55h a 11:10h vy el segundo, para 32y 42 ESO, de 13h a 13:15 h.

- Como medida dentro de este protocolo COVID-19 destinaremos el primer recreo de los lunes,
martes y jueves a 12 y 29 ESO, delimitando su espacio libre en el patio con sefialética y divididos por
grupos estables, 19A, 19B, 19C, etc. Mientras 12 y 29 esta en el patio, 32 y 42 se queda en clase donde
tendra 15 minutos libres bajo supervision del profesor de guardia. Se podra comer y beber dentro de
clase siempre que el grupo mantenga la distancia de seguridad, el orden y la limpieza del aula. En caso
contrario, podra negarse la posibilidad de comer en el aula.

- El segundo recreo de 13h a 13:15 seguiremos la organizacion contraria: 32 y 42 bajard al patio en
zonas delimitadas por clases y 12 y 22 se quedara en las aulas custodiados por profesores.

- Los miércoles y viernes tendremos un unico recreo de 30 minutos de 11:50h a 12:20 para todos
los grupos. Todo el patio esta disponible para la etapa de ESO. Delimitaremos los espacios al aire libre
por clases.

- Explicaremos al alumnado muy bien este punto, porque su buen hacer y coordinacion son vitales
para que la organizacidn funcione. En caso contrario, el responsable de la etapa se reserva el derecho de
eliminar o modificar los recreos, a fin de evitar posibles contagios.

- Se han solicitado espacios publicos para las clases de Educacién Fisica y los recreos. Estamos a la
espera de confirmacién por parte de la Junta Municipal y del Ayuntamiento.
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7. DESPLAZAMIENTOS:

7.1.  Esobligatorio el uso de la mascarilla en todos los desplazamientos por el centro.

7.2. Los desplazamientos se reduciran al minimo, ya que los alumnos/as van a permanecer en su aula
excepto para ir al patio, aseo, comedor (si hicieran uso de este servicio) y a algunas asignaturas optativas
(solo para 42 ESO)

7.3. Los desplazamientos se realizardn en fila dejando distancia de seguridad entre ellos, siguiendo
las sefiales marcadas en el suelo que les facilitara el reconocimiento de la distancia y estaran
acompanados siempre por el profesor responsable o personal de referencia.

7.4. Todas las zonas de paso estaran sefializadas para facilitar el desplazamiento de los alumnos/as.

7.5. Las ventanas de las aulas estaran permanentemente abiertas siempre que la climatologia lo
permita, en caso contrario se ventilardn al menos tres veces al dia.

8. AULAS

8.1. El uso de mascarilla es obligatorio en todo momento. No querer usarla serd motivo inmediato de
la salida del alumno del centro. Solo se podra quitar la mascarilla por indicacién del personal docente a
su cargo y de manera excepcional

8.2. Para evitar que el alumno se quede sin mascarilla por algin descuido, en la primera semana
traera al colegio 6 mascarillas de color azul, de tipo quirdrgico dentro de una bolsa tipo zip. Irdn
marcadas con el nombre, apellidos y curso y se entregaran al tutor, quien las custodiara y las facilitara en
caso de necesidad por parte del alumno. Las familias deben responsabilizarse de que sus hijos traigan
todos los dias una o dos mascarillas dependiendo del tipo que traigan y el nimero de horas de uso que
esa mascarilla tiene para garantizar el buen uso de las mismas.

8.3.  El tutor avisard por ClickEdu cuando las mascarillas de reserva del alumno estén préximas a
acabarse.

8.4.  Se trabajardn las normas de higiene con los alumno/as, adaptandose a cada nivel y también las
normas de desplazamiento por el centro con el fin de interiorizarlas.

8.5. Los alumnos/as se desinfectardn las manos con gel hidroalcohédlico a la entrada y salida del
colegio, antes y después del patio, antes y después de comer, antes y después del uso del aseo.

8.6.  Los alumnos/as traeran una botella (no de cristal) marcada con su nombre para poder beber. No
estd permitido beber directamente de los grifos del bafio y las fuentes de agua de los pasillos estardn
inutilizadas.

8.7. Cada alumno/a traera dos bolsas lo suficientemente grandes para guardar sus pertenencias.
Esas bolsas irdn marcadas con rotulador con su nombre y apellidos y se quedara siempre en el centro
colgada de la percha designada para el alumno. Las bolsas deben ser de plastico con asas y no de basura.

8.8. Las mochilas que utilicen no podran rodar por el suelo, aunque dispongan de ruedas.

8.9. No habra material de uso compartido. Solamente aquellos elementos electrénicos necesarios,
tales como IPAD y ordenadores. Estos dispositivos tecnoldgicos se desinfectardan en cada cambio de

7
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clase.

9. MEDIDAS HIGIENICO-SANITARIAS

e lLavado de manos frecuente. Siempre al entrar y salir del aula, después de comer, antes y después del
aseo.

o El profesorado y personal del centro usardn mascarilla en todo momento. Cuando lleguen al centro
tienen que cambiarse la mascarilla que traen de casa por una nueva antes de entrar al colegio. Esta
mascarilla se la proporcionara el colegio. A las 4 horas se cambiardn de nuevo la mascarilla por otro
nueva.

e Los alumnos traeran su propia mascarilla recomendando cambidrsela por una nueva antes de entrar al
colegio

e Evitar tocarse los ojos, la nariz y la boca.

e Al toser o estornudar, cubrirse bien la boca y la nariz con el codo flexionado siempre que no se
disponga de un pafiuelo de papel en ese momento

e Los pafiuelos desechables (kleenex) se depositardn en las papeleras con tapa y pedal habilitadas por el
colegio. No deben tocarse con las manos.

e Introducir la mochila y abrigo en dos bolsas grandes diferentes. La bolsa del abrigo se colgara en la
percha asignada al alumno y la bolsa con la mochila, debajo de la silla.

e Se tomara la temperatura al entrar al centro a todo el alumnado, y durante el dia, a aquellos alumnos
gue presenten algun sintoma.

e Las ventanas de las aulas estardn abiertas, siempre que la climatologia lo permita. En el caso contrario
deberan ventilarse, al menos, tres veces al dia.

10. COMEDOR

Los alumnos de ESO que hagan uso de este servicio comeran en el comedor del centro y en casos
excepcionales en el aula. Esto dependera de la demanda de las familias. No se dara el servicio de comida

para llevar.

Los alumnos que coman en el comedor serdn organizados respetando los grupos de convivencia estable
integrados por los alumnos pertenecientes a un grupo. La distancia entre los distintos grupos de
convivencia sera de al menos 1.5m, como marca la norma. Se asignara puestos fijos en el comedor para
el alumnado. Los alumnos solo podran manipular su bandeja siendo el personal de comedor quien sirva

los platos y proporcione los cubiertos. Los alumnos/as no podran servirse el agua de las jarras.
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Si alguna familia necesitase hacer uso puntual del comedor se contactard por Clickedu con la
responsable del mismo para ver si es posible dar este servicio. No podra hacer uso de este servicio
ningun alumno que no lo haya comunicado previamente y tenga la confirmacién por escrito de la

responsable de comedor.

11. ENFERMERIA (coordinador COVID-19)

El papel de la enfermera escolar es crucial en la prevencion de enfermedades infectocontagiosas y en la
promocién y educacién para la salud. Nuestro centro ha contratado una enfermera que estara de 10 a
14h en septiembre.

Enseiia y refuerza la higiene personal de trabajadores y alumnos.
- Apoya las practicas de limpieza y desinfeccidn de los espacios colegiales y del material.

- Realiza seguimiento del absentismo escolar especialmente si es debido a problemas respiratorios
como la gripe, que cursa con sintomas parecidos a los del COVID-19.

- Sensibiliza a las familias sobre la conveniencia de no asistir al colegio si los alumnos/as tienen fiebre
con o sin sintomas asociados.

- Ofrece canales de comunicacidn rapidos y seguros con la comunidad educativa, en los que se
comparta informacion, planes de actuacion, consejo sanitario, infografias sobre habitos saludables, etc.

- Eslaencargada de contactar con la Direccién General de Salud Publica

- Para poder realizar un correcto seguimiento y vigilancia epidemiolégica, es conveniente que la familia
comunique a la tutor/a la causa de la ausencia a través de la aplicacién de Clickedu. Posteriormente la
tutor/a trasladara dicha informacion a la enfermera escolar, en el caso que la sintomatologia esté
relacionada con el COVID-19, quién podra orientar a las familias en la forma de proceder.

- En el caso que un alumno sufra un contagio o cualquier persona con la que se haya relacionado
debera enviar un correo electrénico a la enfermera informandole de dicha situacidn.

- El contacto con la enfermera se realizara a través de Clickedu. Esta via de comunicacidon podra
facilitar una comunicacion mas fluida en caso de necesidad.

12. AISLAMIENTO ALUMNOS

Sintomas compatibles con COVID-19:
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Sintomas de decaimiento, fiebre o febricula (temperatura mayor o igual a 37.2°), irritabilidad, sudoracién,
erupcidn cutanea, diarrea, tos, dolor de garganta o congestion nasal, dificultad respiratoria, dolor de
cabeza moderado, dolor abdominal moderado, o cualquier otro sintoma que el docente considere que
no cede con medidas fisicas o en un tiempo breve:

El profesor o personal del centro acompafiara al alumno al aula de aislamiento Covid procediendo de la
siguiente manera:

- El alumno saldra del aula en la que se encuentre, con todas sus pertenencias y acompaiado de una
persona del centro.

- Se lavara las manos con agua y jabdn durante 40 segundos.

- La persona del centro se dirigira al aula covid con el alumno, evitando tocar superficies con las manos
(barandillas, ascensor, pomos de puertas) también debera guardar la distancia de seguridad con el
alumno.

- Una vez en el aula Covid, dicha persona avisara a la enfermera escolar, quien dispondrd de un movil
para localizarla rapidamente, y se hard cargo del alumno/a. La puerta de esta aula de aislamiento
permanecera cerrada.

- La enfermera examinara al alumno/a y realizara la valoracion de riesgo de infeccién por COVID-19:
antecedentes personales de comorbilidad, edad, constantes vitales, valoracidn de signos y sintomas, y
procederd segun el resultado de dicha valoracion. El personal del centro contactara con la familia para
informarle del procedimiento a seguir. Recogera informacidn sobre el curso y asignaturas que ha tenido
durante el dia para garantizar el seguimiento de contactos.

- Desde secretaria avisaran de la llegada de la familia y la enfermera o personal del centro
acompaniara al alumno/a hasta la zona de espera, respetando el circuito de circulacién. La enfermera
enviard a la familia una copia del registro de valoracién y recomendara acudir al Centro de Salud y dara
las indicaciones que establezcan para ese momento de las Autoridades Sanitarias. Solicitard que le
comuniquen un diagndstico por Clickedu.

- La enfermera escolar limpiard todo el material que ha usado con etanol 70 %. Registrara la asistencia,
la valoracion del riesgo realizada y controlara el grupo de clase del alumno/a para detectar otros riesgos.

- Unavez que el alumno abandone el aula covid se procedera a su ventilacion, limpieza y desinfeccidn.
Se tendrd en cuenta y registrara la presencia de sintomas que van a suponer exclusién escolar:
> Vdmitos y/o diarrea, fiebre, escalofrios, dolores musculares asociados a fiebre, astenia...

> Si presenta sintomas respiratorios compatibles con COVID-19 y en ausencia de otros problemas
respiratorios como asma bronquial o polinosis.

> Erupcidén cutdnea nueva, no diagnosticada. La enfermera escolar llamard por teléfono a la familia
para que acudan a recoger al alumno/a.

10
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» Durante la espera, la enfermera le mantendra bajo vigilancia y monitorizacion de constantes y
empeoramiento del cuadro. (temperatura, dificultad respiratoria si la hubiera, etc.)

13. ACTIVIDADES FUERA DEL CENTRO, FIESTAS INTERNAS Y VIAJES

e Mientras permanezca la situacidn actual no se realizaran fiestas internas como Navidad, graduaciones,
festivales o celebraciones de dias relevantes con el fin de que no se produzcan aglomeraciones.

e Todas las actividades fuera del centro como salidas a museos, conciertos, eventos culturales y Madrid
un Libro Abierto quedan suspendidas hasta nueva orden.

e Los intercambios, viajes de fin de curso e inmersiones linglisticas quedan suspendidas hasta nueva

orden.
Todas las medidas que se implantan en la presente guia o en desarrollo o aplicacion de la misma
quedan avaladas por el Ministerio de Sanidad y quedan sujetas a cualquier variacion que pueda

decretar el citado Ministerio o, en su caso, las autoridades competentes de ambito autonémico o local.

Es fundamental conocer y respetar todas las pautas anteriores por parte del personal del centro,

alumnos y familias.
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