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Introduccion a Campus Online:
Guia para un nuevo estudiante de la
Facultad de Teologia SEUT

Introduccioén a la plataforma Moodle

Requisitos de navegacion

Campus Online usa la plataforma Moodle, que es una aplicacion Web a la que se
accede por medio de un navegador Web (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Opera, Google Chrome etc.). Para utilizar Moodle es necesario un ordenador con al
menos un navegador Web instalado y con conexion a Internet.

Como darse de alta en Campus Online

El estudiante no tiene que darse de alta manualmente en la plataforma de Campus
Online. Una vez finalizada la matricula en secretaria, el administrador del sistema dara
de alta a cada estudiante. Después se envia un correo al estudiante con su nombre de
usuario y la contrasefia correspondiente para entrar en Campus Online. Es necesario
recordar y guardar el nombre de usuario y la contrasena.

Como entrar en Campus Online
Una vez que el estudiante recibe el correo de notificacién con el nombre de usuarioy

contrasefia, se puede entrar en Campus Online desde la pagina principal de la
Facultad: www.facultadseut.org. Hay un enlace en la parte superior a la derecha.

A Facultad de Teologia SEUT
’ . Se u El Escorial, Espafia

fecultad de Lealogla Campus online

Inicio | LaFacultad | Futuro Estudiante | Estudiante | Recursos | Secretaria | Patrocinio | Contactar |

También se puede entrar directamente desde la siguiente direccién:
http://campusonline.facultadseut.org/
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Para entrar en Campus Online
Con la notificacidn del alta en el sistema, se puede entrar y escribir el nombre de
usuario y la contrasefia.

Usuarios registrados

Entre agui usando su nombre de usuario y contrasefia
(Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador) (%)

Mombre de usuario

Contrasefia Entrar

"] Recordar nombre de usuario
£0lvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Para salir de Campus Online

Para salir se pincha Salir en la parte Usted se ha identificado como Marces Abbott (Salir)
superior a la derecha de la pdgina. Si se Espaficl - Espafia es_es) -
cierra la pagina sin seleccionar Salir, la

sesion permanece abierta mientras esté

encendido el ordenador.

Modificar el perfil
Una vez de alta en Campus Online ya tienes un perfil. Contiene muy poca informacién
porque el administrador sélo va a poner el nombre y la direccién de correo

electrdénico. El usuario puede dar mas informacién y afiadir una foto, si quiere.

En la parte superior de la pagina a la derecha aparece el nombre de usuario, y se
puede acceder al perfil por pinchar sobre el nombre.

Usted se ha autentificado como Nombre  (Salir)

Introducciéon a Campus Online — Curso 2012-2013



Navegacion -1

Pagina Principal
Area personal

P Paginas del sitio

b Mi perfil

P Mis cursos

Ajustes -1

b Ajustes de mi perfil

P Administracidn del sitio
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También en el margen izquierdo hay un par de
menus, uno para Navegacion y otro para Ajustes.
En Navegacién puedes ver tu perfil, y bajo Ajustes
puedes modificar el perfil.

En la pagina de configuracién del perfil hay varios campos. Entre ellos es el campo de
Intereses. Se puede escribir palabras o frases cortas que describe sus intereses. Se usa
este espacio con “Marcas” para encontrar personas con intereses en comun.

Intereses

Lista de intereses (33 Escriba las marcas separadas por comas

Navegar en Campus Online

Orientacion a la Pdgina Principal

Cuando se entra en Campus Online el panel central de la pagina de inicio contiene la
lista de las asignaturas en que estas matriculado. Aunque la Facultad usa la
terminologia “asignaturas”, el sistema de la plataforma usa la terminologia “cursos”.

Introduccion a Campus Online — Curso 2012-2013
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Usted se ha identificado como Marcos Abboit {Sslir)
Espafiol - Espaiia (es_es)

-

Navegacion & (8] Mis cursos

Pagina Principal
= Area personal

¥ Péginas del sitio
P Wi perfil

P Mis cursos

Profesor: Marcos Abbott

Prafesar: Marcos Abbatt
Ajustes =0
¥ Ajustes de mi perfil

P Administracidn del sitio

Buscar cursos:

Usted se ha identificado co

Esta asignatura presenta el trasfondo histdrico y cultural del NT,
para después proceder a situar sistematicamente en este
contexto los diversos libros que lo forman. Se examinan las
epistolas y se entra en el complejo y fascinante mundo del
estudio de los cuatro evangelios. El estudiante aprende a
interpretar los textos del NT desde su contexto original y a
aplicar su mensaje a situaciones actuales a lavez que se
familiariza con los principales temas teoldgicos del NT.

i

rcos Abbott (Salir)

Panel central de Campus Online
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El margen izquierdo contiene los siguientes menus desde la pagina de inicio.

= Navegacion
Navegacion -0 Y s e . .
El menu “Paginas del sitio” contiene enlaces a paginas
Pagina Principal de acceso general a los estudiantes matriculados.
Area personal
P Paginas del sitio
P Mi perfil
P Mis cursos
Ajustes =1
P Ajustes de mi perfil
F Administracion del sitio
¥ Mi perfi El menu “Mi perfil” incluye elementos de
Ver perfil comunicacion importantes como son los mensajes en

foros, blogs y mensajes. Hay un espacio para guardar
archivos privados en el server de la plataforma. Los
archivos estan disponibles sélo al estudiante y al
administrador del sistema.

P Mensajes en foros
» Blogs
Mensajes

Mis archivos privados

¥ Ajustes de mi perfi En el menu “Ajustes” se puede modificar la

Editar infarmacisn informacidn del perfil, cambiar la contrasefia,
Cambiar contrasefia configurar los métodos de configuracion para los
Mensajeria mensajes entrantes.

» Blogs

También se puede fijar las preferencias para los blogs.
Incluye la posibilidad de configurar un blog externo.

Blogs

Hay tres niveles de blogs en Campus Online: personal, asignatura y sitio. Cada usuario
tiene su propio blog personal. Las entradas del blog personal pueden estar asociadas a
una asignatura especifica. El blog de una asignatura por su parte estara formado por
todas las entradas que haya en los blogs personales que estan asociadas a esta
asignatura.

El blog de sitio es el mas amplio ya que estd formado por todas las entradas de todos
los blogs personales de los usuarios. Para afadir una entrada al blog de sitio basta
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pulsar el enlace “agregar nueva entrada”. Esta entrada se afadird al blog de sitio y al
blog personal del usuario.

Al pinchar “Agregar una nueva entrada”

Blog del sitio: CampusOnline aparece el siguiente men.

Agregar una nueva entrada

General

Titulo de la entrada™

Cuerpo de entrada del

blog* Fuente ™ || Tamafio - || Pérrafo i EeRai=)
0g
B 7 U:mx x||E=SZ|JQ0HGEA -2 -1
= = =iE 2 H & Q= |
Ruta: p .
Archivo adjunto Agregar... | Tamafio maximo para archivos nuevos: 8Mb
No se han adjuntado archivos
Publicara (3  Todos en este sitio ~
Marcas
Marcas Marcas oficiales
Ninguno |
Otras marcas (escriba las marcas separadas por comas)

Introduccion a Campus Online — Curso 2012-2013
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El margen derecho contiene el Calendario.

Calendario -0

- julio 2012 >

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
1 2z 3 4 5 ] T

B 9 10 1 12 13 14
15 16 18 19 2 A
22 ZF 24 2% XM T 2B
s B B

Mas detalles de los ments

Area personal

En Navegacién en el margen izquierdo hay un area
personal. Se puede personalizar la ubicacién de los
diferentes bloques. Por ejemplo, si quieres poner el
bloque Calendario en el margen izquierdo en vez del
derecho, se puede alterar la configuracion.

Personalizar esta pagina

Pincha

Blogs del sitio

En el mismo panel de Navegacién se puede acceder a
los blogs del sitio, como son el Foro técnica o el Foro
social. Hay otro espacio para los blogs de la asignatura.

Marcas

Las marcas son palabras o frases cortas que permiten a
estudiantes y profesores describir sus intereses de
forma que sean faciles de encontrar para la gente con
intereses similares. Se vincula a la seccion “Intereses”
en el perfil del usuario.

Introduccion a Campus Online — Curso 2012-2013
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Pagina de la asignatura

En la Pagina Principal el panel central se titula “Mis Cursos”. Puedes pinchar el nombre
de la asignatura para entrar en la pagina de la asignatura. Sélo aparecen las
asignaturas en que estds matriculado.

Orientacion a la pagina

Cada pagina de asignatura tiene los mismos menus en los margenes izquierdo y

derecho, que se ven en la gréfica abajo. El panel central contiene el contenido principal
de la asignatura.

Introduccion a Campus Online — Curso 2012-2013
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Los menus del margen derecho.

Buscar foros
. . Buscar foros -0

Cada asignatura contiene foros, y se puede hacer

busquedas en los foros. Ir
Busqueda avanzada (3)

Calendario =10

Calendario Jiio 2012

El Calendario contiene los eventos globales de la « Jufia >

Facultad y los eventos especificos a la asignatura. El Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib

2 3 4 5 B
g 9 10 1 12 13 14
15 16 18 18 20 2
I 23 oM 2 M I O
R B

estudiante puede afiadir eventos propios también.

Clave de eventos

# Global = Curso

& Grupo = Usuario

Ultimas noticias Ultimas noticias -0
Es c.o.mo un tabl.ero de anuncios ac‘tyallzado. Son Agregar un nuevo tema...
noticias de la asignatura y no del sitio global. (Sin novedades atin)
Eventos proximos Eventos proximos =[]
Estd vinculado al Calendario. Se puede afiadir eventos. L.

Mo hay eventos prdximos

Ir al calendario...
Mueyvo evento...

Los menus del margen izquierdo.
Los menus del margen izquierdo son los mismos que ya se han presentado arriba. La

Unica diferencia es que en el menu “Ajustes” se afade “Calificaciones”. Se puede
consultar las calificaciones de todas las actividades online y los foros aqui si el profesor
usa el sistema de calificaciones del sistema. El profesor puede optar por mantener el
record de las calificaciones manualmente fuera del sistema.

Introduccion a Campus Online — Curso 2012-2013



Panel central

Diagrama semanal

Milﬂi Im' 8 l:redltus
Profesur' HEFCGE Abbott

b w--u,r ¢

FacuH:ar.l de Teulogia SEUT © 2012 Fundacmn Federico Fliedner

2 iBienvenido o bienvenida a Introduccion al Nuevo Testamento!
] Guia Docente de la Asignatura
[;‘] Biblioteca de la asignatura

El panel central contiene toda la informacién para estudiar la asignatura. Es la parte
principal de la pagina.

Navegacidn de la pagina de asignatura

A continuacién se muestran unas normas basicas de la utilizacién de la plataforma
Moodle, que usa Campus Online.

1. Todos los textos remarcados en azul son enlaces, lo que permiten desplegar nuevas
paginas si pincha sobre ellos.

1 Unidad 1 - El mundo del Nuevo Testamento
] Unidad 1: Texto de la unidad

Autoevaluacion Unidad 1

2. En cualquier de los menus, pinchando sobre ', se reduce dicho mend.

10
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3. Elicono
ello.

indica un menu reducido, que luego se amplia cuando se pincha sobre

4. El icono @ le mostrara la ayuda para el enlace o bloque en el que esté situado.

5. Si pincha sobre 1 del diagrama de semanas, se colapsan los bloques de la semanay

1
se ve sdlo el bloque de la semana. El icono L1 indica que los bloques de la semana
estan colapsados.

1 Unidad 1 - El mundo del Nueve Testamento
1

) Unidad 1: Texto de la unidad = JF = X =
[£] Autoevaluacion Unidad 1 = JF & X = &
(3 Agregarrecurso... ¥ (3 Agregar actividad... -

« =2

Ira.. -

1
Si pincha sobre L, se despliegan todos los bloques de la semana.

2 Unidad 2 - Los judios en un mundo hostil &

] Unidad 2: Texto de la unidad = §b = X =
[/] Autoevaluacion Unidad 2 = JF =5 X = &
{(3) Agregarrecurso... ¥ (3 Agregar actividad... -

3 @0 [

3 Unidad 3 - Nacimiento de Jesiis y el contenido de su ministerio =

] Unidad 3: Texto de la unidad = §b & X =
[/] Autoevaluacion Unidad 3 = JF = X = &
{(3) Agregarrecurso... ¥ (3 Agregar actividad...

2 @0 [

4

11
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También se puede pinchar "2 en el menu inferior y seleccionar la semana.

Unidades ,
1-Unidad 1- El mundo del Nuevo Testamento
2-Unidad 2 - Los judios en un mundo hostil
3-Unidad 3 - Nacimiento de Jesis y el contenido de su minist...
& % X5 Unidad 5- ;Quién fue Jesis?
{(3) |6-Unidad 6- La muerte y resurreccién de Jesiis hd
-Unidad 7 - Confrontando el mundo antiguo
-Unidad 8 - Pablo, apdstol a los gentiles 1
-Unidad 9 - Pablo construye la Iglesia en Europa 1
. 10 - Unidad 10 - Cartas desde la carcel v
T Unidad 4/ 11 - Unidad 11 - Variedades de fe y experiencia del Nuevo Testam... T
] R Aguirre 12 - Unidad 12 - La elaboracidén de los evangelios sindpticos ... 4
. 13 - Unidad 13- El propdsito y mensaje de los evangelistas ...

Autoevall 14 - nidad 14 - ;Podemos confiar en los evangelios? +
{3y | 15- Unidad 15- El evangelio segin Juan -

16 - Evaluacion global del curso

Ira... \L]

Iconos de Campus Online

A continuacidon se muestra una relacion de iconos y su significado de manera que su
consulta resulte sencilla.

Simbolo Nombre Descripcion

3 Informacién Proporciona informacion del punto en el que esta

Situado.
Accesos directos Muestra las combinaciones de teclas que hay que

pulsar para acceder rapidamente a una funcidn.

_fﬂ Participantes Muestra los participantes de un cierto curso.

FY Foro Muestra un debate abierto o una lista de foros.

[D Sala de chat Permite a los usuarios debatir un tema en tiempo real
a través de Internet.

=] Base de datos Permite introducir datos.

? Consulta Es una pregunta escrita por el profesor con varias
respuestas, donde el alumno ha de seleccionar una.

o Encuesta El profesor puede realizar encuestas sobre los alumnos, su
forma de estudio, etc.

Glosario Es una especie de diccionario/biblioteca.

L Leccién Permite guardar lecciones.

Ly Wiki Enlace a una pagina Web que permite afiadir datos a los ya
existentes.

5 Tarea Cualquier tipo de actividad o trabajo evaluable.

_1f Usuario Tiene varios significados, pero todos son para referirse
a un usuario concreto.

12
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H Calificaciones Muestra las calificaciones del estudiante.

% Didlogo Permite intercambiar mensajes entre los usuarios sin
necesidad de utilizar el correo electrdnico.

Recursos Enlaces a elementos que pueden ser vistos, leidos,

desplegados, ejecutados, bajados de la red etc. y que
permiten obtener informacién. Pueden ser paginas de
texto, paginas Web, etc.

i Libro Presenta un contenido textual como una estructura
de capitulos y subcapitulos.

Cuestionario Permite realizar exdmenes online.

P Curso Cursos o asignaturas disponibles.

& Fichero de audio Contiene un fichero de audio.

] Fichero de video Contiene un fichero de video.

E Fichero Excel Contiene un fichero Excel.

7 Fichero Flash Contiene un fichero Flash.

F‘| Fichero PDF Contiene un fichero PDF.

Fichero PowerPoint | Contiene un fichero PowerPoint.

i Fichero Word Contiene un fichero Word.

— Fichero ZIP Contiene una coleccién de ficheros comprimidos en formato
ZIP.

5 | Directorio Muestra un directorio o carpeta.

Actividades académicas en Campus Online

La plataforma ofrece una variedad de formatos de actividades académicas que el
profesor puede usar para facilitar el aprendizaje y su evaluacién. A continuacion se
presentan las actividades mas comunes y una orientacidn a su uso por el estudiante.

Foros £

Como entrar en los foros

Pincha el Foro semanal para entrar, 3 Foro semanalf

Al entrar encuentras el enunciado del foro al inicio seguido por el despliegue de los
comentarios de tus colegas.

13
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&Qué sentido tiene la frase “el reino de Dios" para la Iglesia hoy? ¢ Se puede ignorar la dimensién

nacionalista, es decir, la asociacidn de la venida del reino de Dios con la renovacidn politica-social-religiosa

de Israel?

% | Colocar un nuevo tema de discusidn aqui |

(Adn no hay temas en este foro)

Para hacer tu aportacion simplemente se pincha el botén.

Se puede preparar el comentario offline y luego pegarlo en el foro.

éSubir archivos?
No se puede subir archivos en el foro. Para compartir archivos es necesario adjuntarlos
a un correo a las personas correspondientes.

Chat &’

El profesor puede programar una sesion de chat. Pincha sobre el enlace en la semana

- Chat Semana 4 .. . . P . .
correspondiente. 2 Se abrira el siguiente menu. Las instrucciones del

profesor estan en el parrafo abajo.

Chat Semana 4

Entrar a la sala

(Versidn sin marcos ni JavaScript)
Prdxima sesion programada: domingo, 29 de abril de 2012, 19:00 (UTC+1)

La sesion de chat se abre a las 19:00 horas el lunes 29 de abril y se cierra a las 21:00 horas. Cada
estudiante tiene que participar una hora como minimao.

Tareas &

Actividades académicas online

Cada profesor prepara las actividades académicas para la asignatura, que incluyen los
foros semanales. Algunas de las actividades son para cumplir online. Con la excepcién
de las sesiones de chat, el estudiante puede preparar la actividad offline y después
copiar y pegar el contenido en el espacio indicado online. De esta manera no se

14
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requiere un tiempo prolongado de conexion a internet, y el estudiante no necesita
sentirse presionado por el tiempo para responder.

Para acceder a la tarea académica pincha sobre el enlace & Actividad 1.

Actividades académicas offline

Las asignaturas pueden incluir actividades académicas offline, como son los @
trabajos escritos, resumenes de lecturas, comentario de videos, etc. En Adjuntar
estos casos el estudiante puede enviar la actividad al profesor por correo archivo

como archivo adjunto. No se admite subir archivos en los foros.

Diario

Diario Semana 4 pincha sobre el enlace para entrar en el Diario. Sélo el estudiante y el
profesor tienen acceso al contenido del Diario. Los demas estudiantes no pueden
leerlo.

Cuestionario

Para entrar en el cuestionario simplemente pincha sobre el enlace.
[£] Autoevaluacién Unidad 4

Para responder al cuestionario se pulsa el botén | Comenzar |

Autoevaluacion Unidad 4

Esta Autoevaluacion de 5 preguntas sirve como un refuerzo para darte una idea de tu nivel de
comprension del contenido basico de la unidad. No se aplica a la nota media de la asignatura.

Métado de calificacion: Ultimo intento

Comenzar

Glosario

La plataforma permite que el profesor configure el glosario de diferentes maneras. Se
puede establecer un glosario como un diccionario de los términos propios de la
asignatura y ponerlo a disposicidn de los estudiantes.

15
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También se puede construir un glosario como una enciclopedia, donde los articulos
explican mads en extenso los conceptos incluidos como entradas del glosario.

Otra variante de un glosario seria una lista de preguntas y respuestas (como la tipica
FAQ, pero no sdlo eso). Los textos del glosario pueden contener imagenes y disponer

de archivos binarios adjuntos. Por lo tanto un glosario constituye de hecho un
repositorio de informacién estructurada.

Leccidn BB

La leccién es una herramienta flexible que el profesor puede usar para presentar
contenido fraccionado en pequefias partes y mostrarla parte a parte.

Encuestas 2
El profesor puede realizar encuestas sobre los alumnos, su forma de estudio, etc.

En el primer apartado de la asignatura encuentras Instrucciones para la asignatura y la
Guia Docente de la Asignatura. Léete las instrucciones primero, y luego estudia
detenidamente la Guia Docente, que contiene toda la informacidn sobre la asignatura.
Toma nota de los libros de texto (en la Guia Docente) y pidelos de la Libreria Calatrava.

Las unidades semanales

Las asignaturas estan estructuradas semanalmente. En las Instrucciones para la
semana se encuentra la orientacién necesaria para hacer el trabajo semanal.

Comunicacion
Con los otros estudiantes

En el margen izquierdo en el menu “Navegacién” bajo “Mi perfil” hay un enlace para
Mensajes. Al pinchar “Mensajes” aparece el siguiente menu.

Mis contactos -

Buscar personas y mensajes | Avanzada

Contactos en linea

(1

Marcos X
Abbott @

16
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Se puede buscar personas matriculadas en el sistema. Al seleccionar la persona te da
la opcidon de afiadirla a “Mis contactos”.

Mis contactos -

Contactos en linea

(1) "
Marcos X b
Abbott @=

. Marcos Abbott Marcos Abbott

Eliminar contacto | Bloquear

Buscar contacto

Todos los mensajes | Mensajes recientes

(No se encontraron mensajes)

Mensaje

Enviar mensaje

El mensaje enviado se queda dentro del sistema de Campus Online. La persona tiene
que entrar en Campus Online para recibir el mensaje. No se envia a su direccion de
correo electrénico que se encuentra en el perfil.

También cada asignatura tiene un Foro social 2 Foro Social

Con el profesor

Se puede enviar mensajes dentro del sistema desde el perfil. También se puede enviar
un correo electrénico. La informacién de contacto se encuentra también en la pagina
de la Facultad:

http://www.facultadseut.org/index.php/seut/es/facultad profesores.

Evaluacidn de la asignatura

Hay una encuesta para evaluar la asignatura al final de la pagina de la asignatura. La
encuesta aporta informacidn vital para mejorar la calidad de la asignatura y de la
experiencia del estudiante.

17
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YV 4 Preguntas
|
Frecuentes

Preguntas frecuentes

Me he matriculado pero no he recibido el correo. ¢A quién acudo?

Puede tardar un par de dias después de pagar la matricula para recibir el correo de alta

en Campus Online. Se procura hacerlo mas rapido posible.

Si han pasado mas de dos dias se puede enviar un correo a soporte@facultadseut.org.

También se puede llamar a secretaria: (+34) 918 901 101.

¢Qué hago si no recuerdo mi contrasefia?

El nombre y contraseia para Campus Online debe guardarse en un sitio seguro y
accesible. En caso de no recordar la contrasefa, se debe enviar un correo a
soporte@facultadseut.org. Se puede generar una contrasefia de entrada, que luego
sirve para una sola entrada. Después es necesario elegir una nueva contraseia.

¢Cémo puedo cambiar el correo electrénico en mi perfil?

Se puede entrar en el menu “Ajustes” en el margen izquierdo donde se encuentra la
opcidn “Ajustes de mi perfil”.

¢Coémo puedo cambiar la contrasefia?

Se puede entrar en el menu “Ajustes” en el margen izquierdo donde se encuentra la

opcidén “Ajustes de mi perfil”. El administrador del sistema no tiene acceso a las
contrasefas.
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